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Na temelju ¢lanaka 29. Statuta Djecjeg vrtica ,,Sovice®, Gornji Mihaljevec 16, Upravno vijece
Djecjeg vrtica ,,Sovice” na 11. sjednici odrzanoj dana 01.07.2025. donosi

POSLOVNIK O
RADU UPRAVNOG VIJECA
DJECJEG VRTICA ,,SOVICE“

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Poslovnikom o radu Upravnog vije¢a (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se nacin rada
Upravnog vije¢a Djecjeg vrtic¢a ,,Sovice* (u daljnjem tekstu: Vrti¢), a osobito:
- sazivanje i odrzavanje sjednica Upravnog vijeca,

pripremanje i sastavljanje prijedloga dnevnog reda sjednica Upravnog vijeca,

- pozivanje na sjednicu,

- dostavljanje poziva i radnih materijala,

- vodenje sjednica i nacin odlucivanja clanova Upravnog vijeca,

- pravaiobveze ¢lanova Upravnog vijeca, ¢lanova radnih tijela i drugih osoba u svezi s radom
na sjednicama,

- izvjeS¢ivanje o radu Upravnog vijeca,

- druga pitanja od znacaja za rad Upravnog vijeca.

Clanak 2.
Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve ¢lanove Upravnog vijeca, ravnatelja Vrtica i ostale osobe
koje su nazo¢ne sjednicama i sudjeluju u radu Upravnog vijeca.

Clanak 3.
Clanovi Upravnog vije¢a imaju pravo i duznost biti nazoéni sjednicama Upravnog vijeca te
sudjelovati u raspravi i odlu¢ivanju o svim pitanjima iz njegovog djelokruga.
Ako clan Upravnog vije¢a ne moze biti nazoan na sjednici, duZan je o tome pravodobno
izvijestiti predsjednika Upravnog vijeca odnosno drugu osobu koja je sazvala sjednicu.

Clanak 4.
O pravilnoj primjeni ovog Poslovnika brine se predsjednik Upravnog vijeca (u daljnjem tekstu:
predsjednik) ili ravnatelj Vrtica.

Clanak 5.
Predsjednik Upravnog vijeca:
- priprema sjednice Upravnog vijeca,
- saziva i vodi sjednice,
- utvrduje da li je sjednici nazocan potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlucivanje,
- predlaze dnevni red sjednice,



- brine o tijeku rasprave na sjednici,

- formulira prijedloge odluka o kojima se glasuje,

- utvrduje i proglasava rezultate glasovanja,

- potpisuje odluke i druge akte koje donosi Upravno vijece,
- brine o primjeni ovog Poslovnika u radu Upravnog vijeca.

Ako je predsjednik odsutan ili sprije¢en, zamjenjuje ga ¢lan Upravnog vije¢a kojeg predsjednik
za to pisano ovlasti.
II. SJEDNICE UPRAVNOG VIJECA

Clanak 6.
Upravno vijece radi na sjednicama koje saziva predsjednik.
Predsjednik je duzan sazvati sjednicu na zahtjev jedne tre¢ine Clanova Upravnog vijeca,
ravnatelja ili Osnivaca.

Na sjednicama Upravnog vijeCa mogu biti nazocne i druge osobe ako su pozvane, uz odobrenje
predsjednika, po sluzbenoj duznosti ili kada to pravo pripada osobama po zakonu, odnosno op¢im aktima
Vrtica.

Sindikalni povjerenici mogu nazociti sjednici Upravnog vijeca ukoliko pismeno izraze zelju ili potrebu
za prisustvovanjem sjednici 2 dana prije odrZzavanja sjednice, bez mogucnosti sudjelovanja u raspravama
i bez prava odlucivanja osim u situacijama propisanim Zakonom, Kolektivnim ugovorom i op¢im aktima
Vrtica

Clanak 7.
Vrti¢ sukladno Zakonu u pravu na pristup informacijama (Narodne novine br. 25/13, 85/15 i

69/22)), osigurava javnost rada objavom podataka o dnevnom redu i vremenu odrZavanja sjednica
Upravnog vijeéa, kao i moguénoséu neposrednog uvida u rad Upravnog vijeca.

O sjednici Upravnog vijeca javnost se obavjeStava putem internetske stranice Vrti¢a najmanje tri dana
prije odrzavanja sjednice.

Javnost ima pravo na prisustvovanje sjednicama Upravnog vije¢a ako sjednica nije zatvorena za
javnost zbog ogranicenja prava na pristup informacijama sukladno Zakonu o pravu na pristup
informacijama.

Na sjednicama Upravnog vijeca koje su, u skladu s odredbama navedenog Zakona, otvorene za javnost
omoguéeno je, s obzirom na prostorne uvjete, prisustvovanje dvjema osobama.

U svrhu prijave za prisustvovanje potrebno je 2 dana prije odrZavanja sjednice dostaviti ispunjeni
Zahtjev za sudjelovanje na sjednici Upravnog vijeca.

Zahtjev za sudjelovanje na sjednici Upravnog vijeca dostavlja se na jedan od slijedeé¢ih nacina: - putem
elektronic¢ke posSte https://dvsovice.hr/
- postom ili osobno u Kancelariju na adresu Djecji vrti¢ ,,Sovice®, Gornji Mihaljevec 16.

U slucaju prijave veceg broja osoba, predsjednik Upravnog vijeca vodit ¢e racuna o redoslijedu
prijava te ¢e s obzirom na redoslijed prijava izdati dopustenje za prisustvovanje sjednici. O moguénosti
prisustvovanja sjednici podnositelji zahtjeva se obavjeStavaju dan prije odrzavanja sjednice,
elektronskim putem ili putem telefona u kojem sluc¢aju se sacinjava sluzbena biljeska.

Sudjelovanje javnosti na sjednici provodi se bez mogu¢nosti sudjelovanja u raspravama i bez
prava odlucivanja, uz osobnu iskaznicu.

Clanak 8.
Sjednice Upravnog vije¢a odrZavaju se prema potrebi.


http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2015_08_85_1649.html
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2015_08_85_1649.html
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2015_08_85_1649.html

Clanak 9.
Sjednicu Upravnog vijeca priprema predsjednik u suradnji s ravnateljem Vrti¢a, sastavlja
prijedlog dnevnog reda te odreduje izvjestitelje po pojedinim tockama predloZzenog dnevnog reda.
Ravnatelj Vrti¢a osigurava da strucne sluzbe Vrti¢a, sukladno naputcima predsjednika, izrade
poziv i materijale potrebne za raspravu i odlucivanje na sjednici Upravnog vijeca.
Sjednice se pripremaju tako da se rad na sjednicama odvija uc¢inkovito i ekonomicno, a odluke
donose pravodobno u skladu sa zakonom i op¢im aktima Vrtica.

Clanak 10.
Clan Upravnog vijeéa i ravnatelj Vrti¢a imaju pravo predloziti da se odredena tema stavi na dnevni red
sjednice Upravnog vijeca.
Pravo predlaganja za uvrStavanje pojedine teme u dnevni red kada se radi o pravima i obvezama
zaposlenika Vrti¢a ima i sindikalni povjerenik.
Prijedlog teme koja se predlaze za dnevni red sjednice Upravnog vije¢a mora biti u pisanoj formi i
obrazlozen.

Clanak 11.

Poziv za sjednicu Upravnog vijeca s prijedlogom dnevnog reda i radnim materijalima, dostavlja
se svim ¢lanovima Upravnog vijeca i ravnatelju, te drugim osobama koje se u svezi s dnevnim redom
pozivaju na sjednicu najkasnije tri dana prije odrzavanja sjednice.

Poziv za sjednicu Upravnog vijeca dostavlja se elektronskim putem, telefaksom, osobnom
dostavom ili na drugi dokaziv nacin.

Clanak 12.

U hitnim slu¢ajevima, predsjednik moze sazvati sjednicu i u kra¢em roku, te predloziti dnevni
red na samoj sjednici.

Iznimno, u Zurnim slu¢ajevima, Upravno vije¢e moze donositi odluke telefonski ili elektronskim putem
o ¢emu ¢e se saciniti zapisnik.

Clanak 13.
Na sjednicu Upravnog vijeéa po svojoj funkciji obavezno se poziva i nazo€i joj ravnatelj Vrtic¢a koji
sudjeluje u radu Upravnog vijeca bez prava odlucivanja.
Predsjednik na sjednicu moze pozvati i pojedine zaposlenike Vrti¢a u svojstvu izvjestitelja ili pojedine
stru¢njake izvan Vrti¢a radi struénog obrazlaganja i obja$njavanja pojedinih pitanja.

Clanak 14.
Sjednicom Upravnog vijeca predsjedava predsjednik, odnosno u sluc¢aju njegove nenazo¢nosti
¢lan Upravnog vije¢a kojeg je za to pismeno ovlastio.

Clanak 15.

Nakon otvaranja sjednice Upravnog vije¢a predsjednik utvrduje koliko je ¢lanova Upravnog
vije¢a nazocno, koliko ih se ispricalo te da li je nazoCan potreban broj clanova za pravovaljano
odlucivanje.

Ako je na sjednici nazo¢an dovoljan broj ¢lanova Upravnog vijeéa, predsjednik zapocinje
sjednicu

Ako sjednici nije nazo¢an potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlucivanje, sjednica se odgada
za vrijeme koje odredi predsjednik.



Clanak 16.

Nakon utvrdivanja potrebne vecine, predsjednik ¢ita prijedlog dnevnog reda sjednice i poziva
¢lanove Upravnog vijec¢a da iskazu svoje prijedloge za njegovu izmjenu ili dopunu.

O usvajanju prijedloga dnevnog reda te predloZenih izmjena ili dopuna dnevnog reda, odlucuju
¢lanovi Upravnog vijeca javnim glasovanjem.

Dnevni red je usvojen ako je za njega glasovala natpolovicna veéina svih ¢lanova Upravnog
vijeca.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice predsjednik objavljuje da se prelazi na rad po
pojedinim tockama dnevnog reda.

Utvrdeni dnevni red ne moZe se mijenjati ili nadopunjavati tijekom sjednice.

Clanak 17.
Predsjednik Upravnog vije¢a moze odluciti da se tonski snima cijela sjednica ili pojedine tocke
dnevnog reda. U tom slucaju uz zapisnik se prilaze prijepis tonskog zapisa. Tonski zapis ¢uva se u Arhivi
Vrtica.

Clanak 18.
Prva toCka dnevnog reda je verifikacija zapisnika s prethodne sjednice i izvjeSce ravnatelja o
radu Vrti¢a i izvrSavanju odluka Upravnog vije¢a u razdoblju izmedu dvije sjednice.
Svaki ¢lan Upravno vije¢a ima pravo staviti primjedbu na zapisnik.
O osnovanosti primjedbi iz stavka 2. ovog ¢lanka odlu¢uje Upravno vijeée bez rasprave, javnim
glasovanjem.

Clanak 19.
Rasprava na sjednici Upravnog vije¢a vodi se prema utvrdenom dnevnom redu.
Predsjednik otvara raspravu o pojedinim tockama dnevnog reda i daje rije¢ ¢lanovima Upravnog
vijeca prema redoslijedu prijave.
Clanovi Upravnog vije¢a mogu se izjasnjavat i traZiti potrebna objasnjenja u svezi s tockom
dnevnog reda o kojoj se raspravlja.

Ako se ¢lan Upravnog vije¢a u svojoj raspravi udaljava od pitanja o kojem se raspravlja ili je
nepotrebno opSiran ili vrijeda nekog od nazo¢nih na sjednici, predsjednik ¢e ga opomenuti, a u slucaju
nepostivanja opomene oduzet ¢e mu rijec.

Predsjednik moze odobriti sudjelovanje u raspravi i ostalim osobama nazo¢nim na sjednici. Kad
se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu,
predsjednik ¢e upozoriti nazo¢ne da se ti podaci ili isprave smatraju tajnom i da su ih nazo¢ni duzni
Cuvati kao tajnu.

U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka predsjednik moze traziti da sjednicu napuste osobe koje nisu
¢lanovi Upravnog vijeca.

Clanak 20.
Kad predsjednik ocijeni da pojedina tocka dnevnog reda dovoljno raspravljena, predlaze da se
rasprava o tome zakljuci i pristupi donosenju odluke.
Predsjednik formulira prijedlog zakljucaka i odluka 1 daje isti na glasovanje uz navodenje
odredbe Statuta o potrebnom broju glasova za donoSenje odluke.
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Clanak 21.
Upravno vijec¢e moze pravovaljano odlucivati ako je na sjednici nazo¢na natpolovi¢na vecéina ¢lanova.
Na sjednicama se u pravilu glasuje javno (dizanjem ruku).

Predsjednik poziva ¢lanove Upravnog vije¢a da se prvo izjasne tko je “za‘“ prijedlog, zatim tko
je “protiv* prijedloga, te na kraju tko je ,,suzdrzan® od glasanja.

Upravno vijec¢e moze odluciti da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno.

Tajno se glasuje na glasackim listi¢cima na kojima su rije¢i “za“ i “protiv®, a ¢lanovi Upravnog
vije¢a trebaju zaokruziti jednu od navedenih rijeci. Glasacke listiCe priprema i glasovanje provodi
komisija od tri ¢lana koju imenuje Upravno vijece iz svojih redova.

Nakon zavrSetka javnog ili tajnog glasovanja, predsjednik utvrduje i objavljuje rezultat
glasovanja o prijedlogu.

Clanak 22.
Nakon provedene rasprave i donoSenja odluke prema svim tockama dnevnog reda predsjednik
zakljucuje sjednicu Upravnog vijeca.

M. ODGODA I PREKID SJEDNICE

Clanak 23.
Zakazana sjednica Upravnog vijeca odgodit ¢e se kada nastupe okolnosti koje onemogucuju
odrzavanje sjednice u zakazano vrijeme.
Sjednica Upravnog vijeca odgodit ¢e se i kad se prije njezina otvaranja utvrdi da na sjednici nije
nazocan potrebni broj ¢lanova Upravnog vijeca.
Sjednicu Upravnog vije¢a odlaze predsjednik.
Clanak 24.
Sjednica Upravnog vijeca se prekida:
- kada se tijekom sjednice broj nazo¢nih ¢lanova Upravnog vije¢a smanji ispod broja
potrebnog za odrzavanje sjednice,
- kada dode do tezeg remecenja rada na sjednici,
- ako o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne ¢injenice ili dokumentaciju. Sjednicu
prekida predsjednik.
Ako pojedini ¢lan Upravnog vije¢a smatra da nema razloga za prekid sjednice, on moze
predloziti da se sjednica nastavi.
Odluku o nastavku sjednice donosi Upravno vijece.

Clanak 25.
Kad je sjednica odlozena ili prekinuta, predsjednik izvjeS¢uje nazocne ¢lanove Upravnog vijeca o
novom vremenu odrzavanja sjednice, a ostale ¢lanove u skladu s ¢lankom 11. ovog Poslovnika.

IV. ZAPISNIK SA SJEDNICE UPRAVNOG VIJECA

Clanak 26.
O radu Upravnog vije¢a vodi se Zapisnik.
Zapisnika se izraduje u roku od 8 dana od dana sjednice i dostavlja ¢lanovima Upravnog vijeca
s pozivom za prvu slijedeéu sjednicu.



Zapisnik u pravilu vodi ¢lan Upravnog vije¢a Vrti¢a (dogovor medu ¢lanovima tko ¢e biti
zapisnicar). Zapisnici Upravnog vijeca se ¢uvaju u tajnistvu Vrtica kao trajni dokument.

Clanak 27.
Zapisnik Upravnog vijeca sadrzi :

- redni broj sjednice,

- datum i mjesto odrzavanja sjednice, sat pocetka i zavrSetka sjednice,

- imena i prezimena nazo¢nih i odsutnih ¢lanova Upravnog vije¢a te drugih osoba nazo¢nih na
sjednici,

- konstataciju da je na sjednici nazocan potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlucivanje, - utvrdeni
dnevni red,

- zakljucak o verifikaciji zapisnika prethodne sjednice,

- kratak prikaz izvje$c¢a i provedene rasprave po svakoj tocki dnevnog reda,

- rezultat glasovanja o svakoj pojedinoj to¢ki dnevnog reda i odluke po svakoj tocki dnevnog reda, -
izdvojeno misljenje pojedinog ¢lana Upravnog vije¢a ako on zatrazi da se unese u zapisnik, - potpis
predsjednika i zapisnicara.

Clanak 28.
Pravo uvida u zapisnik imaju svi djelatnici i korisnici usluga Vrtica u vezi s ostvarivanjem svojih prava
i obveza.

Na web stranici Vrtica objavljuje se Obavijest o odlukama i zaklju¢cima donesenim na sjednici
Upravnog vijeca.

V. ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI UPRAVNOG VIJECA

Clanak 29 .
Red na sjednici Upravno vijeca osigurava predsjednik Upravnog vijeca.
Za vrijeme sjednice svi prisutni duzni su izvrSavati naloge i upute predsjednika Upravnog vije¢a u
pogledu reda na sjednici.

Predsjednik Upravnog vije¢a moze ograni¢iti vrijeme rasprave ¢lanova Upravnog vijeca.

Clanak 30.
Clanu Upravnog vijeca i drugoj nazoénoj osobi koja svojim ponaganjem remeti i onemogucava
rad Upravnog vijeca mogu se izreci slijedece stegovne mjere: opomena, oduzimanje rijeci i
udaljavanje sa sjednice.

Clanak 31.
Opomena se izrice osobi koja svojim ponasanjem ili izlaganjem na sjednici ne postupa u
skladu s odredbama Poslovnika ili remeti rad sjednice. Opomenu izrice predsjednik Upravnog
vijeca.

Clanak 32.
Mjera oduzimanja rijeci izriCe se osobi koja svojim izlaganjem remeti rad sjednice, a vec joj je prije
toga na istoj sjednici izrecena opomena.
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Mjeru oduzimanja rijeci izrice predsjednik Upravnog vijeca.

Clanak 33.

Mjera udaljavanja sa sjednice izrice se svakoj osobi koja ne postupa prema nalogu
predsjednika, a kojoj je prethodno izreCena mjera oduzimanja rijeci ili koja na drugi nacin narusava red
i kr$i odredbe ovog Poslovnika tako da dovodi u pitanje daljnje odrzavanje sjednice Upravnog vijeca.

Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjednika, izrice Upravno vijece.

Osoba kojoj je izreCena mjera udaljavanja sa sjednice duzna je odmah napustiti prostoriju u
kojoj se sjednica odrzava.

Mjeru udaljavanja sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ista izrecena.

VI. PRAVA I OBVEZE CLANOVA UPRAVNOG VIJECA

Clanak 34.
Clan Upravnog vije¢a ima prava i obvezu :
- sudjelovati na sjednicama Upravnog vijeca,
- glasovati,
- postavljati pitanja predsjedniku i ravnatelju, - podnositi prijedloge.
Clan Upravnog vije¢a ima i druga prava i duZnosti utvrdene odredbama zakona, drugim
propisima, op¢im aktima Vrti¢a i odredbama ovog Poslovnika.

Clanak 35.
Clanu Upravnog vije¢a obvezno se dostavlja:
- poziv za sjednicu Upravnog vijeca,
- materijal koji se priprema za sjednicu Upravnog vije¢a, - zapisnik s prethodne sjednice
Upravnog vijeca.
Clanovima Upravnog vijeéa moraju biti dostupni svi radni materijali i struéni materijali koji se
odnose na raspravu i odlucivanje na sjednici.

Clanak 36.
Clan Upravnog vije¢a duzan je ¢uvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke Vrti¢a za koje
dozna u obavljanju duznosti ¢lana Upravnog vijeca.

Clanak 37.
Za vrijeme obavljanja duznosti ¢lana Upravnog vijeca ne smije se koristiti svojim ¢lanstvom na
nacin na koji bi ostvario neke interese ili povlastice, niti svoj privatni interes stavljati iznad javnog
interesa.

Clanak 38.
Ovaj poslovnik stupa na snagu osmog dana nakon objavljivanja na oglasnoj plo¢i Vrtica.



KLASA: 035-02/20-03/4
URBROJ: 2109/1-01-25-
Gornji Mihaljevec 16

01. srpnja 2025.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA

Anita Skvorc Branda

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj ploci Djecjeg vrtica ,,Sovice “ dana ., astupio
je na snagu dana . godine.

RAVNATELJICA

Manuela Skvore




